ZAtACZNIK 23

Wewnetrzne procedury zawierania umow z wykonawcami dla
zadan objetych projektem, do ktérych nie ma zastosowania
ustawa Prawo Zaméwien Publicznych, zawierajgce regulacje

zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci

na lata 2014-2020
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REGULAMIN UDZIALANIA ZAMOWIEN
na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez
Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej w Olecku Spétka z 0.0. ul. Sktadowa 7, 19-400 Olecko

Zasady zawierania umoéw wynikajace z wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

Zatacznik nr 1 do REGULAMINU UDZIALANIA ZAMOWIEN na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez
Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej w Olecku Sp. z 0.0. ul. Sktadowa 7, 19-400 Olecko

Rozdziat 1. Przepisy ogélne

1.1.Niniejszy dokument okresla zasady i minimalne wymogi proceduralne, jakie musza by¢ spetnione przy
udzielaniu zamdwien, przeznaczonych do wspétfinansowania z Funduszu Sp6jnoéci w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, Dziatanie 1.5

1.2.Przedsigwzigciem realizowanym w ramach programu, o ktérym mowa powyiej jest projekt pn.
»Modernizacja systemu cieptowniczego Olecka — poprawa efektywnosci dystrybucji ciepta,, zwany
dalej Projektem.

1.3. Niniejszy zatgcznik zostat sporzgdzony w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, wydane przez Ministerstwo Rozwoju, Warszawa 19 lipca 2017
r. (obowigzujgce od 23 sierpnia 2017 r.) oraz ustawe Prawo zamoéwiend publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. z pdzn. zm. (dalej ustawa Pzp).

1.4.Instytucje bedace strong umowy o dofinansowanie:

a) Instytucja Zarzadzajgca (IZ) — Ministerstwo Rozwoju

b) Instytucja Poéredniczaca (IP) — Ministerstwo Srodowiska

¢) Instytucja Wdrazajaca (IW) - Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
1.5.Wskazane w niniejszym dokumencie wartosci progowe sg wartoéciami netto tj. bez podatkéw od

towarow i ustug (VAT7).

Rozdziat 2. Procedury obowijzujace przy udzielaniu zamoéwiern publicznych przeznaczonych do
wspoéffinansowania.
2.1.Udzielanie zamdwienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) ustawa PZP — w przypadku zaméwier o warto$ci powyzej progéw o ktérych mowa w art. 11.ust 8

ustawy PZP,

b) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Rozdziale 5, w przypadku zamdwien sektorowych o
wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
PZP, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. zt netto,

c) zgodnie z zasadami zawierania uméw w trybie rozeznania rynku - w przypadku zaméwieri o
wartosci od 20 tys. zt do 50 tys. zt netto wigcznie, oraz zamowieri publicznych nie podlegajacych
zastosowaniu przepisow o ktérych mowa w pktaib.
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REGULAMIN UDZIALANIA ZAMOWIEN
na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez
Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej w Olecku Spétka z o.0. ul. Sktadowa 7, 19-400 Olecko

Rozdziat 3. Ogélne Zasady udzielania zamdwien przeznaczonych do wspétfinansowania z Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, Dziatanie 1.5.

3.1.Szacowanie wartosci zamodwienia publicznego jest dokonywane z nalezyty starannoscia, z
uwzglednieniem ewentualnych zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 7
oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy PZP lub zaméwien publicznych, o ktérych mowa w pkt. 5.13

niniejszego zafgcznika, zabroniony jest podziat zamdwienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego

wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zaméwienia publicznego, nalezy wzigé pod uwage

konieczno$€ fgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:
a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) motzliwe jest udzielenie zamdéwienia publicznego w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamodwienia publicznego przez jednego wykonawce.

3.2.W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w czeéciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zamoéwienia publicznego ustala sie jako taczng wartosé
poszczeglnych jego czesci. Wyjatek stanowig zamdwienia, o ktérych mowa w art. 6a ustawy PZP.

3.3.Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okre$lone we Wspdlnym
Stowniku Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwieri (CPV) (Dz.Urz.WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z pdzn, zm.: Dz.Urz.UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t,5 str. 3).

3.4.Terminy odnoszgce si¢ do kazdego etapu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ustalane
sq zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz niniejszym zatacznikiem w sposéb umozliwiajacy ich
dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydtuzania terminéw). Podczas ustalania terminéw
nalezy wzig¢ pod uwage ztozonos¢ postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, charakter i
przedmiot zamdwienia publicznego.

3.5.Wszyscy wykonawcy powinni mie¢ taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zaméwienia
publicznego i zaden wykonawca nie moze by¢ uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie
przeprowadzone bedzie w sposob transparentny.

3.6.Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego okresla sie w sposéb
proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie mogg one zaweza¢ konkurencji
poprzez ustanowienie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu i
prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcow.

3.7.Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego powinny
zawiera¢ wymagania zwigzane z przedmiotem zaméwienia publicznego, przy czym;

a) kryteria te nie mogg zawezac¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcéw.

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez inne
wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia, takie jak np. jakos¢, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamoéwienia oraz koszt eksploatacji.
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REGULAMIN UDZIALANIA ZAMOWIEN
na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez
Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej w Olecku Spoétka z o.0. ul. Sktadowa 7, 19-400 Olecko

3.8.Kryteria oceny ofert mogg odnosi¢ sie do wiasciwosci wykonawcy wytacznie w przypadku ustug o
charakterze nie priorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie ustawy PZP.

3.9.W umowie z wykonawcg o zaméwienia publiczne nalezy przewidzie¢ kary za nienalezyte wykonanie
zamowienia publicznego, niekompletnego wykonania zamoéwienia publicznego (w tym np.
nieprzestrzegania warunkéw gwarancji). W razie niezastosowania kar, nalezy pisemnie
udokumentowac przyczyny ich niezastosowania.

Rozdziat 4: Szczegolne warunki realizacji zamoéwien publicznych udzielanych zgodnie z ustawa PZP

4.1.Do postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego stosuje sie podstawowe tryby udzielania
zamowienia publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony lub w przypadku zamdwien
sektorowych takie negocjacji z ogloszeniem. W przypadku korzystania przy udzielaniu zamdwien
publicznych z trybu innego podstawowy, nalezy udowodni¢ na pismie spetnienie ustawowych
przestanek umozliwiajgcych jego zastosowanie. Dokumenty uzasadniajace wybdr trybu stanowia
dokumentacje dotyczaca danego zamaowienia publicznego.

4.2.0kresy poszczegblnych etapdw postepowania mogg zostac skrécone (przyspieszony tryb) w przypadku
zamoOwien publicznych o wartosciach réwnych lub przekraczajgcych kwoty, o ktérych mowa w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy PZP, jedynie w sytuacjach przewidzianych w
prawie unijnym i krajowym, w tym przypadku nieistnienia pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia
publicznego. Pilna potrzeba nie moze wynika¢ z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktére —
dziatajgc z nalezyta starannoscig — byt w stanie przewidzie¢. W przypadku powotania sie na wystgpienie
pilnej potrzeby udzielenia zamowienia publicznego, nalezy udokumentowac zaistnienie tego faktu.
Dokumentacje nalezy dotaczy¢ do protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4.3.Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62
ust. 1 pkt 3 ustawy PZP, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit.a lub b (nie dotyczy zamdwien
publicznych, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 3 pkt 1 ustawy PZP oraz ust. 1 pkt 1a oraz zapytania o cene,
w celu zagwarantowania wszystkim potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu
upublicznienia informacji nalezy opublikowa¢ informacje o zamiarze udzielenia zamdwienia
publicznego, zwang dalej:,, informacja o zamowieniu publicznym,,. Informacja o zamédwieniu
publicznym jest umieszczana na stronie internetowej zamawiajgcego oraz w jego siedzibie. Nalezy
dostosowac zakres upublicznienia do znaczenia danego zamdwienia publicznego dla potencjalnych
wykonawcéw, w tym wykonawcéw z innych panstw czfonkowskich. Informacja o zaméwieniu
publicznym zawiera w szczeg6lnosci opis przedmiotu zamdwienia publicznego, kryteria oceny ofert
wstepnych, warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spetniania tych
warunkéw, a takze termin skiadania ofert wstepnych, ktéry nie powinien byé krétszy niz 7 dni
kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia.

4.4.Tryb negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP oraz tryb zapytania o cene
znajdujg zastosowanie do wybranych ofert wstepnych, o ktérych mowa w pkt 4.3, a w przypadku braku
ofert wstepnych albo ich odrzucenia, w odniesieniu do wybranych wykonawcéw na rynku. W przypadku
zamiaru skorzystania z trybu zamdwienia z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit a lub b lub
ust. 1 pkt 1a ustawy PZP, w sytuacji kiedy w trakcie procedury opisanej w pkt 4.3. wplynie wiecej niz
jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, nie zachodzg przestanki do zastosowania ww. trybu.
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REGULAMIN UDZIALANIA ZAMOWIEN
na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez
Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej w Olecku Spotka z o.0. ul. Sktadowa 7, 19-400 Olecko

4.5.W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajacego publikacji
zgodnie z ustawa PZP zostalo poprzedzone procedurg udzielenia zamodwienia publicznego
przeprowadzong w trybie podstawowym, lub gdy wystapita pilna potrzeba niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajacego, ktdrej wczesnie nie moina byto przewidzieé, a takze w przypadku
zamowien dodatkowych, publikowane jest ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktérym mowa w
art. 62 ust, 2a oraz art. 66 ust. 2 ustawy PZP.

Rozdziat 5. Zasada konkurencyjnosci

5.1.W celu spetnienia zasady konkurencyjnodci nalezy przeprowadzi¢ postepowanie zgodnie z
Regulaminem na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej w
Olecku Sp. z o.0. ul. Sktadowa 7, 19-400 Olecko, w procedurze uproszczonej rozumianej jako zapytanie
ofertowe (zgodnie z przestankami wynikajacymi z Regulaminu) z zastrzeieniem, ie naleiy

obowigzkowo:
1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 5.3. lub odpowiednio

a)

ogtoszenie o przetargu zgodnie z warunkami, o ktdrych mowa w pkt 5.4., przy czym zapytanie
ofertowe lub odpowiednio specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia musi zawieraé co najmniej:

opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu
lub Zrédta lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze
takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okreslony zakres
rébwnowaznosci ( z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry
zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia. Warunki
udziatu okredlone sg w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowad
warunkow przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamdwienia,
kryteria oceny oferty, sformufowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rownego traktowania wykonawcow,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw
oceny oferty,

kazde kryterium musi odniesc sie do danego przedmiotu zamdwienia,

kryteria oceny nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej i finansowej,

cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny wskazane jest
stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia, takich jak np. jakos¢, funkcjonalnoéé, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe,
spofeczne, innowacyjne, serwis, termon wykonania zamdéwienia, koszty eksploatacji oraz
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia,
jezeli moga mie¢ znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamdwienia.

Przedsigbiorstwo Energetyk: Gieptne,

w Olecku Spétka z 0.5,
19-400 Olecko, ul. Skiadowa 7 PREZES %%&DU
tel./fax 0 87 520 26 61 Cetii
mip 847-000-03-03 REGONM 79031995¢ arcin Maiccki

KRS 00000656976 4



REGULAMIN UDZIALANIA ZAMOWIEN
na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez
Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej w Olecku Spétka z o.0. ul. Sktadowa 7, 19-400 Olecko

h) kazde a kaide kryterium ( i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dofozy nalezytej starannoéci,
mogt interpretowad je w jednakowy sposdb,

i) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

j) termin sktadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a co
najmniej 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robét
budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego i koriczy sie z uptywem ostatniego dnia,

k) okreSlenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos$¢ zmiany takiej umowy,

I) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych.

2) wybrac¢ najkorzystniejszg sposrdd ofert spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny (w przypadku,
gdy zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza
ofertg dla kazdej czesci zamowienia); wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt. 5.6.

5.2.Upublicznienie zapytania ofertowego/procedury oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego w ramach projektu.
5.3.Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a) umieszczeniu zapytania ofertowego: na stronie internetowej Spétki, oraz na stronie internetowej
wskazanej w komunikacje ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego tj. https:/
/bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

5.4.W przypadku prowadzenia przetargu w procedurze uproszczonej rozumianej jako zapytanie ofertowe,
ogtoszenie o zamdwieniu oraz specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia nalezy opublikowac

analogicznie jak w pkt 5.3.

5.5.Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca i sporzadzenia protokotu postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 5.6., konieczna jest forma pisemna.

5.6. Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 5.1.2, zawiera co
najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptynigcia oferty od zamawiajgcego,

c) informacje o spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile takie warunki
byty stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
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f) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

g) nastepujgce zataczniki:

— potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego/ ogloszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowej, o ktérej mowa w pkt 5.3

— ztozone oferty,

- o$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan podpisane przez Zamawiajgcego lub osoby
upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego i osoby wykonujace w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

5.7.informacje o wyniku postepowania wysyta sie do wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte oraz
umieszcza sig:

a) na stronie internetowej Spotki,

b) po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu — na stronie internetowej wskazanej w
komunikacie ministra wiasciwego ds. Rozwoju ij.
https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

5.8.Informacja o wyniku postgpowania powinna zawiera¢, co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.

5.9.Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu
postgpowania o udzieleniu zamodwienia, przy czym nie dotyczy to zatacznikéw, o ktérych mowa w pkt

5.6 lit. g.

5.10. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym rozdziale nastepuje podpisanie umowy z
wykonawca/wykonawcami wybranymi zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku gdy
wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
wykonawcg, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyisza
liczbe punktow.

5.11. W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade konkurencyjnosci za

spetniong,

5.12. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktérej mowa w pkt.
5.10, w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, ze
zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreélone
warunki takiej zmiany.

5.13. Istnieje mozliwos$¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnoéci zamdéwien
publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zaméwienia publicznego
okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamdwienia publiczne s3 zgodne z przedmiotem
zamoOwienia publicznego podstawowego oraz mozliwo$¢ udzielenia takiego zamoéwienia publicznego
zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest
konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.
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5.14. Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug oraz robét budowlanych
zamoOwien publicznych dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym i nie przekraczajgcych
50% wartosci realizowanego zamdwienia publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania,
ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:
a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od zamdwienia

podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztéw lub
b) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia dodatkowego,
c) spetnienia innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Rozdziat 6. Zasada konkurencyjnosci — wytaczenia

6.1.Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do zamoéwieri publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i
ustugi okreslone w art. 4 ustawy PZP, z wyjatkiem dostaw i ustug okreélonych w art. 4 pkt 8 ustawy PZP,
przy czym dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit | ustawy PZP, w zakresie zamoéwieri publicznych,
ktérych przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci dzierzawy i najmu,
nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci.

6.2. Mozliwe jest niestosowanie zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu zamowien publicznych, do ktérych
zastosowanie majg okreslone w ustawie PZP przestanki wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia oraz
trybu zamdwienia z wolnej reki, pod warunkiem spetnienia wymogdéw okreslonych w pkt 4.1 i 4.3
niniejszego zatgcznika.

6.3.Zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniona, jezeli postepowanie o udzieleniu zamdwienia
publicznego przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie PZP, pod warunkiem
spetnienia wymogow okresdlonych w rozdziale 4.

Rozdziat 7. Zasady zawierania umow w trybie rozeznania rynku
7.1.W przypadku wydatkdw o wartosci od 20 tys. zt do 50 tys. zt netto wigcznie, nalezy posiadaé o ile to
mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujace, ze dana ustuga, robota lub dostawa
zostata wykonana po cenie nie wyizszej od ceny rynkowej.
7.2.W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. zt do 50 tys. zt netto, niezbedne jest:
a) Przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie
internetowe]j Spotki wraz z otrzymanymi ofertami.
Udokumentowanie, ze zaméwienie zostato wykonane po cenie nie wyiszej niz cena rynkowa,
obejmuje wszystkie otrzymane oferty.
Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie o
zamowieniu zlozona zostanie tylko jedna waina oferta, woéwczas nalezy uzupetnié
udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego Zrédta.
Jedna oferta nie jest wystarczajgca dla udokumentowania, e zaméwienie zostato wykonane po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, przy czym oferta niezgodna z ogtoszeniem nie stanowi oferty
waznej.
Lub
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b) Potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o
ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia, wraz z
otrzymanymi ofertami.

Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymoég bedzie spetniony, gdy w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang ztozone co najmniej dwie wazne oferty, przy czym
oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw ( co
najmniej dwéch) stron internetowych z opisem towaru/ustugi i cena lub wydrukéw (co najmniej
dwoéch) maili z informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu,
$wiadczacego o istnieniu co najmniej dwach ofert.

Notatka z przeprowadzonych rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie stanowi
dokumentu potwierdzajgcego rozeznanie rynku.

7.3.W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt wigcznie, zawarcie pisemnej umowy
z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia
wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub dokument ksiegowy o réwnowaznej warto$ci dowodowe;.

7.4.Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykaza¢ okolicznosci
uzasadniajgce koniecznosc¢ udzielenia danego zamowienia bez rozeznania rynku.

7.5.Wymoég rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktdrych uczestniczy nie wiecej niz 5 pracownikéw
Zamawiajgcego. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na zlecenie Zamawiajgcego
lub w ktérych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikdéw Zamawiajgcego) sg objete wymogiem rozeznania
rynku.

7.6.Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku zaméwiern publicznych, ktérych
przedmiotem sg dostawy i ustugi okredlone w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit. a, b, i — |, pkt 4, pkt 5-8c, pkt 10-
14 ustawy PZP.
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