ZARZADZENIE NR ORN.0050.13.2018

BURMISTRZA OLECKA

z dnia 23 stycznia 2018 r.

w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych w gminie Olecko w 2018 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2017 r. poz.1875 z p6zn. zm )
Zarzgdzeniem Wojewody Warminsko - Mazurskiego Nr 331 z dnia 4 grudnia 2017 r. w sprawie realizacji pozamilitarnych
przygotowan obronnych w Wojewddztwie Warminsko — Mazurskim zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady organizacji i wykonania zadah obronnych w gminie Olecko poprzez wprowadzenie do uzytku
stuzbowego:

1) Planu zamierzen obronnych gminy Olecko na 2018r.” stanowigcego zatgcznik Nr 1 do mniejszego zarzadzenia;

2) ,Wytycznych do szkolenia obronnego realizowanego w 2018 roku w gminie Olecko” stanowigcych zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia;

3) ,Planu szkolenia obronnego w 2018 r.” stanowigcego zatgcznik Nr 3 do mniejszego zarzadzenia;

§ 2. Nadzor i koordynacje nad realizacjg zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Spraw Obywatelskich, Zdrowia
i Dziatalno$ci Gospodarcze;j.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr OR.0050.3.2017 Burmistrza Olecka z dnia 10 stycznia 2017r. w sprawie realizacji
pozamilitarnych przygotowan obronnych w gminie Olecko w 2017 roku.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Wactaw Olszewski
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Zatgczniki do zarzgdzenia Nr ORN.0050.13.2018
Burmistrza Olecka
z dnia 23 stycznia 2018 r.

Zatgeznik Nr 1

PLAN
ZAMIERZEN OBRONNYCH GMINY OLECKO

narok 2018
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1. Wstep

Podstawowe kompetencje organéw wiadzy i administracji publicznej w zakresie obronnosci okresla Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej ¥, zas zasadniczym aktem
prawa obronnego jest ustawa o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej . System Obronny Panstwa (SOP) stanowi realng podstawe do sprawowania funkcji
obronnej przez organy wiadzy panstwowej. Zgodnie z przyjetg strategia obrony, zadaniem tego systemu jest przygotowanie oraz realizacja zamierzen i przedsiewziec
obronnych w zakresie systemu kierowania bezpieczernstwem panstwa, zabezpieczeniem potrzeb sit zbrojnych oraz utrzymanie wtasciwych pozamilitarnych struktur obronnych.
W zwigzku z powyzszym, podstawowym celem przygotowan obronnych Rzeczypospolitej Polskiej jest zapewnienie suwerennosci, niepodlegtosci, integralnosci terytorialnej
oraz przetrwania struktur panstwa w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny. Zadania obronne organdéw administracji publicznej realizowane w
wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa powinny zapewni¢: ciggtosé funkcjonowania wtadzy panstwowej i organéw administracji samorzadowej, egzystencje ludnosci,
funkcjonowanie gospodarki narodowej a takze zabezpieczy¢ potrzeby sit zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk sojuszniczych we wskazanych obszarach. Jednym z
gtéwnych dokumentéw do planowania obronnego na wszystkich szczeblach zarzadzania bezpieczenstwem narodowym jest planowanie operacyjne wynikajgce ze Strategii
Bezpieczenstwa Narodowego Rzeczypospolitej Polskiej.

Zadania operacyjne zawarte w odpowiednich planach operacyjnych funkcjonowania administracji publicznej i przedsiebiorcéw w czasie zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny sg bazg wyjsciowg do okreslenia zadan rzeczowo-finansowych realizowanych w czasie pokoju. Podstawg do opracowania i aktualizaciji
powyzszych plandw jest rozporzgdzenie Rady Ministrow w sprawie warunkow i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych
panstwa przez organy administracji rzgdowej i samorzadu terytorialnego . Przedsiewziecia wykonywane przez organy administracji publicznej i przedsiebiorstwa w ramach
przygotowan obronnych panstwa sg realizowane w czasie pokoju zas przygotowywane do ich uruchomienia w czasie wewnetrznego (terrorystycznego) lub zewnetrznego
(militarnego) zagrozenia bezpieczenstwa panstwa.

2. Ogolne kierunki dziatlania w gminie Olecko w zakresie planowania obronnego

Zgodnie z koncepcjg prowadzenia przygotowan obronnych w gminie Olecko, zasadniczym celem tych przygotowan jest zapewnienie przez elementy systemu
obronnego panstwa nadzorowane przez Burmistrza osiggniecia zdolnosci do funkcjonowania organu w warunkach wewnetrznego (terrorystycznego) lub zewnetrznego
(militarnego) zagrozenia bezpieczenstwa panstwa.

3. Przedsiewziecia obronne realizowane w gminie Olecko w 2017 r

Burmistrz realizuje pozamilitarne przygotowania obronne przy pomocy podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, poprzez koordynacje i wkasciwy
nadzér. Zadania obronne w gminie Olecko s3 realizowane w sposob wiasciwy, terminowy i skuteczny.

Pozostate przedsiewziecia obronne ujete w ,,Planie szkolenia obronnego w Gminie Kowale Oleckie na 2017 rok" zostaly zrealizowane.

4. Planowane przedsigwziecia obronne w roku 2018

4.1. Zamiar realizowanych zadan obronnych w gminie.
Gléwny zamiar dziatania bedzie skierowany na doskonaleniu funkcjonowania zespotéw zadaniowych (statego dyzuru, stanowiska kierowania, zarzgdzania
kryzysowego) w zwigzku z udziatem w gminy Olecko w powiatowym ¢wiczeniu obronnym.
Ponadto szczegdlna uwaga bedzie skierowana na rzetelne przygotowanie i funkcjonowanie statego dyzuru Burmistrza Olecka poprzez trening powiatowy i treningi
wojewodzkie.

4.2. Pozamilitarne przygotowania obronne beda wykonywane poprzez:

a) przygotowanie iwtgczenie okreslonych grup zadaniowych do udziatu w powiatowym ¢wiczeniu obronnym,

b) udziat w kwalifikacji wojskowej na terenie powiatu oleckiego;

c) przygotowanie i przeprowadzenie szkoleh obronnych, gier kierowniczych i treningu decyzyjnego;

d) aktualizacje dokumentdw planistycznych z zakresu obronnosci w tym:
— Regulaminu organizacyjnego urzedu;
— Planu operacyjnego funkcjonowania gminy Olecko na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;
— Planu Akgji Kurierskiej;
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— Planu dystrybucji tabletek jodowych w przypadku zdarzenia radiacyjnego na terenie gminy Olecko;
€) uzupetienie i zaktualizowanie dokumentacji planistyczno-organizacyjnej gtéwnego i zapasowego stanowiska kierowania;

f) wystepowanie do Wojskowego Komendanta Uzupetnien w Etku celem reklamowania osdb od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizaciji

lub wojny;
g) udziat w szkoleniach obronnych realizowanych przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego;
h )dokonanie oceny realizacji zadarn obronnych w gminie w ramach NKPPO-18 i przestanie kwestionariusza do starostwa powiatowego;
i) nakfadanie Swiadczen osobistych i rzeczowych zgodnie z wnioskami uprawnionych podmiotow,
j) doskonalenie funkcjonowania i obiegu informacji w systemie statego dyzuru Starosty Oleckiego;
k) przygotowanie do wykonywania zadan obronnych zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;
I) przygotowanie zespotéw zadaniowych do treningéw i ¢wiczenia obronnego;
1) uczestniczenie w szkoleniach obronnych, zgodnie z Planem szkolenia obronnego Urzedu Gminy w 2018 roku;
m) prowadzenie prac reklamacyjnych oséb od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i wojny;
n) uczestniczenie w szkoleniu obronnym realizowanym przez Starostwo Powiatowe w Olecku;

HARMONOGRAM REALIZACJI POZAMILITARNYCH PRZYGOTOWAN OBRONNYCH GMINY OLECKO

WYKONAWCA | kwartat Il kwartat Il kwartat IV kwartat UWAGI
LP. PRZEDSIEWZIECIE PODSTAWA DZIALANIA /
WSPOLWYK. | I 1l v \Y, VI (v v Ix X | X f X
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11§12 | 13 | 14 | 15 | 16 17
PLANOWANIE OPERACYJNE | PROGRAMOWANIE OBRONNE
1. Opracowanie i przestanie do Rozporzadzenie RM z dnia 31
Starostwa Powiatowego danych 15 czerwca 2004r. w Inspektor
do ,Kwestionariusza sprawie warunkow i trybu Burmistrz
Pozamilitarnych Przygotowan planowania i finansowania
Obronnych Wojewddztwa W-M zadan wykonywanych w
za 2016 r.” ramach przygotowan
obronnych panstwa przez

2. Aktualizacja planu orgacr;y ad.mlnlstraql

racyjnego funkcjonowania fzadowe | organy Burmistrz
OGF;r?in Oleck w warunkach samorzgdu terytorialnego Inspektor

y Dleck wwarunkac /Dz. U. Nr 159 poz. 1599 spekto Na
zewnetrznego ze zm./ biezaco
zagrozenia...(dot. Czesci '
opisowej planu i zat. C,D)
3.0Opracowanie kart realizacji Burmistrz Na
zadan operacyjnych realiz. na Inspektor biezgco
potrzeby sil zbrojnych (zat. D do
POF powiat/miast)
II.
ZADANIA W ZAKRESIE ZABEZPIECZENIA POTRZEB SIt. ZBROJNYCH
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AKCJA KURIERSKA
1. Opracowanie i przestanie Rozporzadzenie Ministrow 20
Staro$cie sprawozdania z Spraw Wewnetrznych, Obrony Burmistrz
realizacji zadan zwigzanych z Narodowej oraz Infrastruktury Inspektor
doreczaniem kart powotaniaw | * dn'? 5 lipca 2002r. w sprawie
‘ " . s rybu doreczania kart
trybie akcji ku.”erSk'el' — powotania i rozplakatowania
2-Op'raCOW"fl_n'e(luaktU_a.'n|en|e) obwieszczen o stawieniu sie X X X Po
planéw akgji kurierskiej w o0s6b do czynnej stuzby otrzyma
oparciu 0 nowy schemat i nowe | wojskowej (Dz. U z 2014r. poz. i
zatozenia akcji kurierskiej 3) nowych
schemat
ow
Il SYSTEM KIEROWANIA BEZPIECZENSTWEM NARODOWYM
REALIZACJA PRZEDSIEWZIEC ORGANIZACYJNO-RZECZOWYCH ZWIAZANYCH Z PRZYGOTOWANIEM STANOWISK KIEROWANIA DO
FUNKCJONOWANIA W RAZIE ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA PANSTWA | WOJNY.
1. Aktualizacja planéw Burmistrz W
przygotowania i Inspektor miare
przemieszczenia GSK ze statej potrzeby
siedziby do ZMP
2. Aktualizacja ,Regulaminu Rozporzadzenie RM z dnia 27 W miare
Organizacyjnego GSK” kwietnia 2004 r. w sprawie Burmistrz potrzeb
~ przygotowania systemu Inspektor X
kierowania bezpieczehstwem
narodowym (Dz.U. Nr 98 poz.
3. Opracowanie Zarzadzenia w 987) W miare
sprawie ustalenia ramowego potrzeby
zakresu dziatania w dziedzinie
obronnosci panstwa w czasie
pokoju.
UTRZYMYWANIE W STALEJ GOTOWOSCI SYSTEMU STALEGO DYZURU
1. Aktualizacja i przestanie Na
danych teleadresowych statego Burmistrz biezgco
dyzuru (w formie Inspektor Wortr;'za;g
,,zawmdormgma) lub Zarzadzenie Nr 243 Wojewody P
uwzgledniajac dane z NKPPP?) Warminsko-Mazurskiego z
dnia 28 wrzeénia 2012 r. w
Sprawie organizacjl |
funkcjonowania systemu
2 Uirzymanie wiatciwego _ Wodis
poziomu przygotowania obsady mazurskim na potrzeby Burmistrz planu
statego dyzuru. Planowanie podwyZszania gotowosci Inspektor szkoleni
szkolen w tym zakresie obronnej panstwa. a obron.
3. Sprawdzenie gotowosci
dziatania systemu statego
dyzuru
PRZEDSIEWZIECIA W ZAKRESIE ZABEZPIECZENIA MEDYCZNEGO
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1.Aktualizacja planu dystrybucji Burmistrz 15
tabletek jodowych Inspektor
SWIADCZENIA OSOBISTE | RZECZOWE NA RZECZ OBRONY
1. Prowadzenie postepowan Ustawa z dnia 14.06.1960 —
administracyjnych pierwszej Kodeks postepowania
instancji w sprawach $wiadczen administracyjnego (Dz. U z Na
na rzecz obrony 2016r.poz. 23 z pdzn. zm.) Y
Rozporzadzenia w sprawie . biezgco
$wiadczen osobistych i Burmistrz
rzeczowych na rzecz obrony Inspektor
Ustawa z 21 listopada 1967r. o
powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U z 2015, poz.
827 z p6zn. zm)
2. Opracowanie zestawien Rozporzadzenie Rady 31
$wiadczen osobistych Ministrow zmieniajace
i I’ZQCZOWyCh ( z roz_porzqdzenle W sprawie
uwzglednieniem zasad Swiadczenh rzeczowych na
. . rzecz obrony w czasie pokoju
grupowanla ,OS,Ob' z dnia 11.09.07r./Dz. U. z
nieruchomosci, rzeczy 2007 r. Nr 175, poz. 1224/
ruchomych) i przestanie Rozporzadzenie Rady
Wojewodzie Ministrow zmieniajace Burmistrz
rozporzadzenie w sprawie
: : z $wiadczen osobistych na rzecz
3.Aktualizacja planéw obrony w czasie pokoju z dnia Inspektor e
swiadczen rzeczowych 11.09.2007 r. /Dz. U. z 2007 . biezaco
i osobistych przewidzianych do Nr. 175, poz. 1223/
realizacji w razie ogtoszenia Wytyczne Wojewody
mobilizacji Warminsko-Mazurskiego z
i w czasie wojny. dnia 07.11.2014r. dla organow
4. Prowadzenie na biezaco samorzadu terytorialnego w Na
rejestru wydanych decyzji zakresie realizacji zadaf biezaco
administracyjnych dotyc_zacyc_h Swiadczen
Lo , osobistych i rzeczowych na
W sprawie §W|adczen rzecz obrony
osobistych i rzeczowych
ZADANIA W ZAKRESIE ZABEZPIECZENIA POTRZEB REZERW OSOBOWYCH W WOJEWODZTWIE
KWALIFIKACJA WOJSKOWA | REJESTRACJA
1. Sprawdzenie tozsamosci Rozporzadzenie Ministra Burmistrz X X
0s0b stawiajgcych sie do Spraw Wewnetrznych i Inspektor
kwalifikacji wojskowej, ad_mlnlstrale z dnia 23
prowadzenie listy stawiennictwa gztr(;ﬁgall(vzvgﬁfgik;;
i wyptacanie nalez_nosgl . i} wojskowej(Dz.U Nr 202 _
2. Przeprowadzenie rejestracji poz. 1566 z pozn. zm Burmistrz Do
0s6b (mezczyzn i kobiet), ktére Inspektor 5.01.20
ukonczyly osiemnascie lat zycia 17
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REKLAMACJE
1. Prowadzenie prac Rozporzgdzenie Rady X X X Wedtug
reklamacyjnych Ministrow z dnia 21 potrzeb
wrzesnia 2004 r. w .
sprawie reklamowania Burmistrz
od obowigzku petnienia
czynnej stuzby Inspektor
wojskowej w razie
ogtoszenia mobilizacji i
w czasie wojny /Dz. U.
Nr 210 poz. 2136 z
p6zn.zm./
\ SZKOLENIE OBRONNE
1. Opracowanie i uzgodnienie z Rozporzadzenia RM z 30
Wojewoda W-M ,Planu dnia 8 pazdziernika Burmistrz
szkolenia obronnego na 2018 20157. ) Inspektor
rok” . w sprawie szkolenia
obronnego (Dz. U. z
2015 r poz. 1829)
2. Sporzgdzenie ,Sprawozdania Rozporzadzenia RM z 1
z rocznego planu szkolenia dnia z 8 pazdziernika Burmistrz 5
obronnego za 2017r.” i 20151 Inspektor
przestanie do Dyrektora WBiZK W sprawie szkolenia
W-M UW obronnego (Dz. U. z
2015 r. poz. 1829)
3.Przestanie do uzgodnienia do Wytyczne Wojewody X X X X
WBIZK Planu éwiczen Warminsko-Mazurskiego
powiatowych oraz planu dla organéw samorzadu
przeprowadzenia gry terytorialnego w
. Lo : zakresie organizaciji i
klerowr_uczej i treningu przeprowadzenia
decyzyjnego organizowanego w ¢éwiczen obronnych w
celu zachowania wymogu latach 2017-2022
trzyletniego cyklu organizowania
¢wiczen powiatowych
KONTROLE WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH
Sporzadzi¢ ,Sprawozdanie z 30
realizacji rocznego planu kontroli Burmistrz
wykonywanych zadan Inspektor
obronnych za 2017r. i przestanie
do Dyrektora WBIiZK WM-UW w
Olsztynie
UWAGI:
1. Szczegoétowy harmonogram szkolen obronnych realizowanych przez Burmistrza zawarto w ,Planie szkolenia obronnego gminy Olecko na 2018 rok”.
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Zatacznik Nr 2

WYTYCZNE
do szkolenia obronnego realizowanego w 2018 roku przez Burmistrza Olecka na terenie gminy Olecko

Wytyczne Burmistrza Olecka do szkolenia obronnego realizowanego w 2018 roku sporzgdzono w celu okreslenia
przedsiewzie¢ szkoleniowych realizowanych na obszarze gminy oraz sposobu ich realizacji.

Wytyczne opracowano z uwzglednieniem ustalen wynikajgcych z nastepujgcych dokumentow:

1) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 pazdziernika 2015 roku w sprawie szkolenia obronnego;

2) wytycznych Wojewody Warminsko-Mazurskiego do szkolenia obronnego realizowanego w 2017 roku;
3) programu szkolenia obronnego wojewddztwa warminsko-mazurskiego na lata 2017 — 2022.

4) Programu szkolenia obronnego gminy olecko na lata 2016-2018

Celem wytycznych jest:
1) dokonanie oceny stanu realizacji szkolenia obronnego realizowanego w 2017 r.;
2) okreslenie gtéwnych kierunkéw szkolenia obronnego realizowanego w 2018 r.;
3) wskazanie przedsiewzie¢ szkoleniowych organizowanych przez burmistrza, ktore powinny zostaé
uwzglednione w planowaniu i realizacji szkolenia.

1. OCENA STANU REALIZACJI SZKOLENIA OBRONNEGO

W 2017 roku szkolenie obronne ukierunkowane byto na przygotowanie kadry kierowniczej i statego dyzuru do
realizacji zadan w warunkach stanu wyjgtkowego.

1.1 Przedsiewziecia szkoleniowe zrealizowane w 2017 roku mialy przede wszystkim na celu:

1) doskonali¢ poziom przygotowan obronnych kadry kierowniczej urzedu miejskiego w ramach prowadzonych
szkolen obronnych,
2) utrzymanie sprawnosci systemu obiegu informacji w ramach systemu statego dyzuru,

1.2 Zaktadane cele szkoleniowe osiaggano m.in. w ramach:
1) treningow statego dyzuru;
2) szkolenia obronnego dla pracownikow merytorycznych dotyczgcego aktualizacji kart realizacji zadan
operacyjnych;
3) w ramach rocznej odprawy szkoleniowo-planistycznej na 2018 r. oceniono stopien realizacji zaktadanych
celéw.

2. CELE SZKOLENIOWE NA 2018 ROK | SPOSOB ICH OSIAGANIA
2.1. W planowaniu i organizacji szkolenia obronnego gtéwnga uwage zwrécic na:

1) aktualizacje ,Programu szkolenia obronnego”;

2) prowadzenie dokumentacji szkoleniowej w taki sposdb, aby mozna byto dzigki tej dokumentacji ocenic jakos¢ jego
prowadzenia, dyscypling zaje¢, wyniki szkolenia, treningéw, gier i éwiczen;

3) planowanie udziatu przedstawicieli terenowych organdéw administracji wojskowej w organizowanych szkoleniach,
éwiczeniach;

4) zapewnienie merytorycznej spojnosci wlasnego planu szkolenia obronnego na 2018 rok z opracowanym wtasnym
trzyletnim programem szkolenia obronnego uwzgledniajacym przedsiewziecia ujete w Programie szkolenia
obronnego na lata 2017-2022 Wojewody Warminsko-Mazurskiego;

5) zapewnienie wtasciwych proporcji przedsiewzie¢ szkoleniowych prowadzonych w formie zaje¢ teoretycznych i
praktycznych. Szkolenie prowadzone w formie zaje¢ teoretycznych traktowacé jako poprzedzajgce i uzupetniajgce, a
praktyczne formy szkolenia, jako zapewniajgce nabywanie umiejetnosci praktycznych wykonywania zadan
obronnych;

6) dobor odpowiedniej problematyki i tematyki oraz form szkolenia w zaleznosci od przygotowania szkolonych do
wykonywania powierzonych im zadan obronnych oraz wnioskow wynikajgcych z analizy przeprowadzonych kontroli
problemowych;

7) wspotudziat w przedsiewzieciach szkoleniowych organizowanych przez starostwo powiatowe, stuzgce wymianie
dos$wiadczen, integrowaniu jednostek organizacyjnych realizujgcych podobne zadania obronne.

8) dokonywanie oceny oraz opracowanie harmonogramu realizacji wnioskow i zalecen wynikajgcych z tej oceny
kazdorazowo po przeprowadzeniu éwiczenia lub treningu. Dokumentowanie stopnia ich realizaciji.

2.2 Gltéwnym cel szkolenia obronnego w 2018 roku przyjaé:
1) przygotowanie kadry kierowniczej, zespotéw zadaniowych wchodzacych w sktad stanowisk kierowania;
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2) doskonalenie zasad wspotdziatania wszystkich podmiotéw uczestniczgcych w procesie podejmowania decyzji przez
Burmistrza;

3) wspotdziatanie zespotéw zadaniowych Burmistrza i Wojskowej Komendy Uzupetnien w Etku w zakresie
zabezpieczenia i przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej z terenu gminy Olecko;

2.3. Zatozone cele szkolenia obronnego osiaga¢ poprzez:
1) uwzglednienie w cyklu przygotowania do ¢wiczenia kompleksowego réznych form szkolenia, obejmujgcego tematyke
éwiczenia;
2) systematyczne doskonalenie wspotdziatania osob funkcyjnych, przedstawicieli stuzb oraz przedstawicieli
administracji wojskowej w zakresie realizacji spraw obronnych;
3) uwzglednianie w przedsiewzieciach szkoleniowych wnioskéw i doswiadczen z dotychczas przeprowadzonych
éwiczen;

3.2 W celu wlasciwego przygotowania sie do uczestnictwa w realizacji cel gtdbwnego nalezy:

1) doskonali¢ umiejetnosci kadry kierowniczej i zespotéw zadaniowych Burmistrza Olecka w kierowaniu realizacji zadan
obronnych na terenie gminy;

2) przygotowac pracownika merytorycznego gminy do ¢wiczenia obronnego gminy;

3) systematycznie doskonali¢ umiejetnosci oséb funkcyjnych w zakresie kierowania organami realizujgcymi zadania
obronne;

4) zapewnic¢ udzial grup zadaniowych w szkoleniach i treningach organizowanych przez organy administracji
wojskowej, zgodnie z planem i programem szkolenia obronnego.

3. Zasadnicze przedsiewziecia do realizacji w 2018 roku:

1) przygotowac kadre kierowniczg i pracownikéw merytorycznych Urzedu Gminy oraz grupy zadaniowe do gry
Kierowniczej i ¢wiczenia obronnego,

2) rozwija¢ system statego dyzuru w organizowanych szkoleniach i treningach obronnych. Sprawdzi¢ obieg informacji
w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych poprzez uruchamianie systemu statego dyzuru z
uwzglednieniem dostepnych zrédet tgcznosci. Utrzymywac w gotowosci do uzycia dokumentacje statego dyzuru.

3) doskonali¢ system wspotdziatania Policji oraz organéw administracji wojskowej w zakresie zabezpieczenia potrzeb
Sit Zbrojnych RP, wspétpracy cywilno-wojskowej (CIMIC) oraz realizacji obowigzkéw panstwa gospodarza (HNS).

4) utrzymywaé w gotowosci system dystrybucji preparatow jodowych na administrowanym terenie.

5) Powyzsze przedsiewziecia realizowa¢ poprzez:

- przygotowanie zespotéw zadaniowych do realizacji zadan obronnych poprzez prowadzenie szkolen i treningow;

- referowanie praktycznych metod szkoleniowych.

4. Wymagania organizacyjne

Organizatorzy szkolenia — Burmistrz wypetniajgc obowigzki ustalone w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministrow z
dnia 8 pazdziernika 2015 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz.U. z 2015 r., poz. 1829), sporzgdza¢ dokumenty
planistyczne, wykonawcze i sprawozdawcze utrwalajgce dane o realizowanym szkoleniu obronnym, a w szczegdlno$ci:
- program szkolenia obronnego;

- plan szkolenia obronnego;

- roczny plan kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych;

- dokumentacje szkolenia obronnego;

- sprawozdanie z realizacji planu szkolenia;

- sprawozdanie z kontroli wykonywania zadan obronnych.

5. Program szkolenia obronnego (3 letni)

5.1. ,Program szkolenia obronnego” opracowuje sie raz na trzy lata z aktualizacjg co dwa lata.

5.2. ,Program..” powinien zawiera¢ problematyke wybrang sposréd ustalonej w § 9 rozporzadzenia i dostosowang
tresciowo do szczebla organizujgcego szkolenie.

5.3. W okreslaniu celéw szkoleniowych na kolejne lata, uwzgledniaé potrzebe osiggania gotowosci wybranych
elementow systemu obronnego do udziatu w przedsigwzigciach szczebla wyzszego.

5.4. Wigczaé do ,Programu szkolenia obronnego” zamierzenia wynikajgce z opracowanych i zatwierdzonych planéw,
programow i harmonograméw dotyczacych przygotowan obronnych.

6. Plan szkolenia obronnego (roczny)

5.1. Organizator szkolenia — Burmistrz opracowuje roczny ,Plan szkolenia obronnego”.

5.2. Dokumenty odniesienia powinny odzwierciedlaé realizowang tematyke szkolenia.

5.3. ,Plan..” nalezy doreczy¢ (za posrednictwem platformy e-puap) do Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania
Kryzysowego w terminie do dnia 30 stycznia 2018 roku w celu uzgodnienia. O uzgodnieniu Planu.. organizatorzy
szkolen zostang poinformowani za posrednictwem platformy e-puap.

5.4. Dyrektor Wydziatu w terminie 30 dni od daty doreczenia planu, poinformuje organizatora szkolen o dokonanym
uzgodnieniu, przesytajgc pisemne potwierdzenie za posrednictwem platformy e-puap.
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5.5.

7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

8.

,Plany...” nadestane po wskazanym terminie wymagajg podania uzasadnienia zwtoki.
Dokumentacja szkolenia obronnego.

Dla kazdego ze szkolen ujetych w ,Planie szkolenia obronnego (rocznego)”, nalezy opracowywaé ,Tematyczny
pogram realizacji szkolenia obronnego” z uwzglednieniem daty i miejsca przeprowadzenia szkolenia obronnego,
tematu zaje¢, gtéwnych zagadnien, czasu realizacji oraz osoby prowadzacej dany temat.

Lista obecnos$ci uczestnikéw szkolenia.

Dokumentacja organizacyjno-planistyczna szkolen np. materiaty szkoleniowe uwzgledniajgce realizowang
tematyke, prezentacje tematdéw utrwalone w zapisie elektronicznym oraz inne dokumenty opisujgce tresci
przekazane w ramach szkolenia.

Umowy zawierane przez organizatora szkolenia z osobami prowadzacymi zajecia szkoleniowe lub podpisywane w
innym celu niezbednym do realizacji szkolenia obronnego.

Rozliczenie danego przedsiewzigcia szkoleniowego (rachunki, faktury, umowy itp.).

Na biezgco nalezy odnotowywaé w programie oraz w planie szkolenia obronnego realizacje przeprowadzonych
zajec.

Sprawozdanie z realizacji planu szkolenia (roczne)

Do 15 lutego 2018 r. organizator szkolenia — do Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego nalezy przestac¢
sprawozdanie z realizacji ,,Planu szkolenia obronnego”
Sprawozdanie to powinno zawieraé:

a) nazwe jednostki samorzadu terytorialnego i oznaczenie roku, ktérego dotyczy;

b) ocene realizacji planu szkolenia i stopnia osiggnigcia zaktadanych celow;

¢) w przypadku niepetnego wykonania planu szkolenia — informacje dotyczgcg przyczyn niewykonania;

d) liczbe oso6b uczestniczacych w szkoleniach (tgcznie w ciggu roku) ze wskazaniem grup szkoleniowych;

e) llos¢ godzin przeprowadzonego szkolenia obronnego;

f) kwote wydatkow poniesionych w zwigzku z przeprowadzeniem szkolen obronnych oraz w przypadku
niewykorzystania przydzielonych na realizacje szkolenia obronnego $srodkéw finansowych — ocene wptywu tego faktu
na uzyskane efekty szkoleniowe i uzasadnienie powodow niewykorzystania srodkéw;

g) uwagi i wnioski w zakresie doskonalenia systemu szkolenia obronnego.

9. GRUPY SZKOLENIOWE w GMINIE OLECKO

Ustala sie nastepujgce grupy szkoleniowe

Kod grupy
Lp. szkoleniowej PO
1. Burmistrz, z-ca Burmistrza, Sekretarz Gminy G-1 (burmistrz, sekretarz)
Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach zwigzanych z P —3a ( pracownicy
2. || obronnoscig lub prowadzgcy sprawy zwigzane z P-3 merytoryczni gmin)
wykonaniem zadan obronnych
3. || Obsada statego dyzuru SD
4. || Obsada stanowiska kierowania SK
. Ustalana decyzjg
5. || Grupa operacyjna GO Burmistrza — wedtug
potrzeb
Lo . . ) KL — kurier tacznik;
6. || Zespot kierowania akcjg kurierska. AK KW — kurier wykonawca;
K — kurier.
8 || Zespdt Kierowania Wojta ZK

Uwaga. Grupy mozna tgczy¢ lub dzieli¢ na podgrupy w zaleznosci od potrzeb szkoleniowych oraz tworzy¢ inne.
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Zatacznik Nr 3

PLAN
SZKOLENIA OBRONNEGO
GMINY OLECKO NA 2018 ROK

(burmistrz)

2018
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CZESC | - Opisowa
Plan szkolenia obronnego gminy Olecko na 2018 r. sporzadzono na podstawie § 8 pkt. 3 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 8 pazdziernika 2015 roku w sprawie szkolenia
obronnego.

1. Dokumenty odniesienia.
Plan szkolenia obronnego opracowano uwzgledniajgc postanowienia wynikajgce z nastepujgcych dokumentow:

1) Zarzadzenie Nr 331 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 4 grudnia 2017 r. w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych w wojewddztwie warminsko-
mazurskim w 2018r.;

2) Zarzadzenie Nr ORN.0050.77.2013 Burmistrza Olecka z dnia 25 lipca 2013 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania statego dyzuru w Urzedzie Miejskim w Olecku na
potrzeby podwyZzszenia gotowosci obronnej panstwa;

3) Plan Operacyjny Funkcjonowania gminy Olecko w warunkach zewnetrznego zagrozenia i w czasie wojny.

4) Zatozenia i schemat akcji kurierskiej na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego

2. Cele szkolenia:
Gtéwnym celem szkolenia obronnego jest:

)

1) przygotowanie zespotdéw zadaniowych w gminie Olecko do udziatu w éwiczeniu obronnym,
2) doskonalenie poziomu przygotowan obronnych kadry kierowniczej gminy i grup szkoleniowych w ramach prowadzonych szkolen obronnych,
3) wdrozenie systemu procedur zarzgdzania kryzysowego do pozamilitarnych przygotowan obronnych oraz zintegrowanie ich z zadaniami operacyjnymi w gminie.

Cele szczegotowe:

1) udziat kadry kierowniczej, zespotdéw zadaniowych, pracownikéw merytorycznych w szkoleniach i ¢wiczeniach obronnych okreslonych w harmonogramie planu szkolenia
obronnego,

2) udziat w treningach statego dyzuru w zakresie sprawdzenia obiegu informacji z wykorzystaniem dostepnych srodkow tgcznosci,

3) doskonalenie wiedzy pracownika merytorycznego w szkoleniach organizowanych przez wojewodg i staroste.

Zatozone cele szkolenia obronnego osigga¢ poprzez:

1) uwzglednienie we wszystkich przedsiewzieciach szkoleniowych zagadnien zapewnienia sprawnego obiegu informacji w ramach systemu statego dyzuru,
2) udziat burmistrza i pracownika merytorycznego w szkoleniach i ¢wiczeniach obronnych organizowanych przez Staroste , Wojewode oraz na szczeblu gminy,
3) udziat pracownika merytorycznego w szkoleniach obronnych okreslonych w harmonogramie planu szkolenia obronnego Wojewody Warminsko-Mazurskiego

Zespoty zadaniowe:
1. Obsada statego dyzuru;
2. Obsada stanowiska kierowania
3. Zespodt kierowania akcjg kurierska;
4. inne wedtug potrzeb.
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CZESC Il - Planowane przedsiewziecia szkoleniowe

Termin Uczestnicy szkolenia

Lp. Tematy szkolenia Forma szkolenia Miejsce (numer grupy Odpowiedzialny Uwagi

szkoleniowej)

1. Przygotowanie osob funkcyjnych do udziatu
w treningu AK: Marzec AK Burmistrz
- rola i miejsce organéw administraciji Wyktad Salanr?
publicznej w doreczeniu kart powotania do
czynnej stuzby wojskowej,

- zadania kurierow, kurierow wykonawcow w
czasie prowadzenia AK

2. Il dekada marca
Wstepna konferencja planistyczna do instruktaz Starostwo Powiatowe Zespoly zadaniowe Podinspektor
¢wiczenia powiatowego w Olecku pracownik merytoryczny

3 Trening statego dyzuru: Il dekada marca Obsada SD Dyrektor WBiZK
T.: ,Sprawdzenie procedur przekazania trening W-M UW
zadan operacyjnych i obiegu informac;ji”

4. Szkolenie instruktazowe — warsztaty: Zajecia 18.10-11.05 - pracownik Dyrektor WBiZK
T: ,Przygotowanie dokumentacji instruktazowo - powiat olecki merytoryczny Starosta Olecki
planistyczno-organizacyjnej na potrzeby metodyczne
systemu kierowania w jednostkach
samorzgdu terytorialnego”

5. Trening stalego dyzuru: trening Il dekada czerwca Obsada SD Dyrektor WBiZK
T: ”Sprawdzenie procedur przekazywania W-M UW
zadan operacyjnych i obiegu informac;ji”

6. Szkolenie obronne: wyktad Czerwiec SK Burmistrz
Zasady funkcjonowania stanowiska Salanr?
kierowania w administracji publicznej.

Organizacja i funkcjonowania Stanowiska
Kierowania

7. Trening statego dyzuru: trening Il dekada wrzesnia Obsada SD Dyrektor WBizZK
T: ,Sprawdzenie procedur przekazywania W-M UW
zadan operacyjnych i obiegu informac;ji”

8. Cwiczenie wojewédzkie: Cwiczenia Pazdziernik Kadra kierownicza Wojewoda Warmirisko-
T: ,Zgrywanie elementéw systemu wojewoddzkie powiat olecki pracownicy merytoryczni Mazurski
kierowania w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa w
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Termin Uczestnicy szkolenia
Lp. Tematy szkolenia Forma szkolenia Miejsce (numer grupy Odpowiedzialny Uwagi
szkoleniowej)

zakresie zabezpieczenia potrzeb Sit
Zbrojnych, wojsk sojuszniczych oraz
zabezpieczenia medycznego

9. Trening stalego dyzuru trening | kwartat grudnia Obsada SD Dyrektor WBIZK
T: ,Sprawdzenie procedur przekazania zadan W-M UW
operacyjnych i obiegu informaciji

10. | Odprawa szkoleniowo-planistyczna nha 20.12
2019r. Odprawa Starostwo Powiatowe | Pracownik merytoryczny Starosta
Czes¢ | — ocena realizacji zadan obronnych | szkoleniowo- sala 4
w2017 r. planistyczna

Czes¢ Il — planowanie pozamilitarnych
przygotowan obronnych na 2018 r.

Tematy uwzglednione w planie szkolenia sg tematami zasadniczymi, ktore bedg uzupetnianie w trakcie tworzenia tematycznego planu przeprowadzenia zajec.

CZESC Il - Wytyczne organizacyjne

1.  Organizacja planowania szkolen

“Plan szkolenia obronnego w gminie Olecko na rok 2018” uwzglednia przedsigwziecia szkoleniowe z zakresu obronnosci. Kazde szkolenie (teoretyczne i praktyczne) bedzie
uwzgledniato réwniez problematyke Obrony Cywilnej i Zarzgdzania Kryzysowego., wedtug odrebnych plandw.

2. Ustalenia dodatkowe
2.1. Szkolenia obronne organizowane przez Burmistrza, bedg odbywalty sie w pomieszczeniu Urzedu Miejskiego w Olecku.
2.2. W szkoleniach organizowanych przez Burmistrza uczestniczg osoby zgodnie z ustalonymi grupami szkoleniowymi.

2.3. Po zatwierdzeniu planéw szkolenia obronnego na rok 2018, wszelkie zmiany i aktualizacja zaplanowanych przedsiewzie¢ szkoleniowych bedg uzgodnienia z
Wojewodg Warminsko - Mazurskim.

Grupy szkolenia obronnego Urzedu Miejskiego w Olecku

Ip. Skiad grupy szkoleniowej (nazwa stanowiska stuzbowego) Kod grupy podgrupy
szkoleniowej
1. | Obsada Statego Dyzuru SD
Zgodnie z zarzgdzeniem Burmistrza
2. | Kurierzy AK KW — kurierzy wykonawcy
Kt - kurierzy tgcznicy
K- kurierzy
3. | Pracownik urzedu miejskiego odpowiedzialny za realizacje spraw obronnych P-3 P-3a
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Ip. Skiad grupy szkoleniowej (nazwa stanowiska stuzbowego) Kod grupy podgrupy
szkoleniowej
4. | Kadra kierownicza D-1

4. | Zespot zadaniowy

1. Wydzialy Urzedu Miejskiego w Olecku:
- Wydziat Organizacyjny i Nadzoru;
- Wydziat Finansowy;
- Wydziat Dochodéw i Egzekucji;
- Wydziat Spraw Obywatelskich, Zdrowia i Dziatalno$ci Gospodarczej;
- Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska;
- Wydziat Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomosciami;;
- Wydziat Edukac;ji, Kultury i Sportu;
- Wydziat Strategii i Rozwoju
- Urzad Stanu Cywilnego
- Audytor

Sporzadzita:
Jadwiga Malinowska
Tel. 87 520 23 95
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2. Jednostki organizacyjne
- Przedszkole w Olecku
- Szkota Podstawowa Nr 1 w Olecku
- Szkota Podstawowa Nr 3 w Olecku
- Szkota Podstawowa w Gagskach
- Gimnazjum w Olecku
- Gimnazjum w Kijewie
- Zespot Szkét w Olecku
- Zespot Szkét w Babkach Oleckich
- Zespot Szkét w Babkach Oleckich
- Zespot Szkét w Judzikach
- Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Olecku
- Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Olecku
- Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji Sp. z.0.0

- Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z.0.0 w Olecku
- Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z.0.0 w Olecku
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