Zatgcznik nr 3
do Programu zapewnienia i poprawy jakosci
audytu wewnetrznego w Gminie Olecko

KWESTIONARIUSZ SAMOOCENY

. ORGANIZACJA | USYTUOWANIE KOMORKI AUDYTU WEWNETRZNEGO

L.P. PYTANIE TAK NIE UWAGI

1. |Czy audyt prowadza osoby zatrudnione na stanowisku
audytora wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w
Olecku?

2. | Czy audyt wewnetrzny realizowany jest przez osoby,
ktore spetniaja wymogi okreslone w ustawie oraz
posiadaja kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania
audytu wewnetrznego?

3. |Czy komoérka audytu wewngtrznego jest
wyodrebniona organizacyjnie w strukturze Urzedu
Miejskiego w Olecku?

4. |Czy Audytor Wewngtrzny merytorycznie podlega
bezposrednio Burmistrzowi?

Il. REGULAMIN AUDYTU WEWNETRZNEGO | INNE REGULACJE WEWNETRZNE

L.P. PYTANIE TAK NIE UWAGI

1. | Czy regulacje wewngetrzne, w sposob odpowiadajacy
definicji audytu wewngtrznego, Kodeksowi Etyki oraz
Standardom, okreslaja nastgpujace elementy:

- cel/misja audytu wewnetrznego w Urzedzie
Miejskim w Olecku

- rodzaj zadan, ktore moga by¢ wykonywane przez
Audytora Wewngtrznego (zapewniajace, doradcze,
inne);

- zakres ustug zapewniajacych §wiadczonych
Jednostce;

- rodzaju ustug doradczych $§wiadczonych Jednostce;

- zakres przedmiotowy audytu

- zakres podmiotowy audytu;

- nieangazowanie audytorow wewngtrznych w
dziatalno$¢ operacyjna Urzedu Miejskiego w Olecku




L.P. PYTANIE TAK NIE UWAGI
- prawa i obowiazki audytora wewngtrznego;
- zapewnienie niezaleznos$ci audytu wewngtrznego?
2. | Czy regulamin audytu wewngtrznego jest zatwierdzony
przez Burmistrza?
3. |Czyregulamin audytu jest aktualny i cyklicznie
przegladany przez Audytora Wewnetrznego?
4. | Czy wszyscy pracownicy Urzedu Miejskiego maja
mozliwo$¢ zapoznania si¢ z tre$cig regulaminu audytu
wewngtrznego?
. DOSKONALENIE ZAWODOWE
L.P. PYTANIE TAK NIE UWAGI
1. |Czy Audytor Wewngetrzny dokonuje analizy potrzeb
szkoleniowych?
2. | Czy Audytor Wewngetrzny poszerza swoja wiedze,
umiejgtnosci oraz kwalifikacje droga statego
doskonalenia zawodowego?
3. | Czy dobdr dziedzin doskonalenia zawodowego
audytorow wewnetrznych wynika z "luki
kompetencyjnej" lub z zakresu obszardéw, ktére maja
zosta¢ objete audytem w najblizszym czasie?
V. METODYKA AUDYTU WEWNETRZNEGO
L.P. PYTANIE TAK NIE UWAGI
1. | Czy dokument okreslajacy metodyke audytu
wewnetrznego (Procedury audytu wewngtrznego
Gminy Olecko) jest aktualny i umozliwia
przeprowadzanie audytu wewngtrznego, zgodnie z
aktualnym stanem prawnym i Standardami?
2. | Czy Procedury audytu wewngtrznego w sposob

praktyczny opisuja nastgpujace zagadnienia:

- opracowanie rocznego planu audytu;

- przyjety cykl audytu;

- przeprowadzanie analizy ryzyka w obszarze ryzyka
objetym zadaniem zapewniajacym;

- przeprowadzanie zadania zapewniajacego;

- system monitorowania wynikow audytu;

- przeprowadzanie czynno$ci doradczych;

- opracowanie sprawozdania z wykonania rocznego
planu audytu?




V.

PROGRAM ZAPEWNIENIA | POPRAWY JAKOSCI

PYTANIE

TAK

NIE

UWAGI

Czy opracowany zostal Program zapewnienia i
poprawy jakosci, okreslajacy:

- zasady dokonywania biezacej oceny dzialalnos$ci
audytu wewnegtrznego;

- zasady dokonywania okresowych przegladow,
prowadzonych droga samooceny lub przez inne
osoby;

- zasady dokonywania ocen zewngtrznych Audytora
Wewngtrznego, przeprowadzanych przez
wykwalifikowana osobg lub zespot 0sob?

Czy nastgpujace elementy programu zapewnienia i
poprawy jakosci sa stosowane w praktyce:

- biezaca ocena dziatalnosci audytu wewnetrznego;

- okresowe przeglady prowadzone droga samooceny
lub przez inne osoby?

Czy wyniki stosowanego programu zapewnienia i
poprawy jakosci sa wykorzystywane do usprawnienia
dziatan Audytu Wewnetrznego?

Czy Audytor Wewngtrzny uzywa sformutowania
»Przeprowadzony zgodnie z Migdzynarodowymi
Standardami Profesjonalnej Praktyki Audytu
Wewngetrznego”?

VI.

ZARZADZANIE KOMORKA AUDYTU WEWNETRZN

EGO

L.P.

PYTANIE

TAK

NIE

UWAGI

Czy dziatalnoscig komorki audytu wewngtrznego
kieruje Audytor Wewngtrzny wyznaczony przez
Burmistrza?

Czy stworzono zakres czynnosci audytora
wewngtrznego?

Czy zostaly okreslone obowiazki i uprawnienia
umozliwiajace prowadzenie audytu wewngtrznego ?

Czy Audytor Wewngetrzny podejmuje formalne
dzialania zmierzajace do zapewnienia odpowiednich i
wystarczajacych zasobow?

Czy Audytor Wewngtrzny dokonuje formalnych analiz
dotyczacych rozwoju zawodowego, w tym potrzeb
szkoleniowych?

Jakie sa warunki pracy Audytora Wewngtrznego, czy
Audytor postuguje si¢ systemem informatycznym,
wspomagajacym prowadzenie audytu?




VILI.

ANALIZA RYZYKA

L.P.

PYTANIE

TAK

NIE

UWAGI

Czy proces identyfikacji obszaréw ryzyka obejmuje
wszystkie obszary dziatalnosci Urzedu Miejskiego w
Olecku?

Czy Audytor Wewngtrzny dokonuje corocznego
przegladu i aktualizacji katalogu zidentyfikowanych
obszarow ryzyka?

Czy Audytor Wewngtrzny dokonuje szacowania
ryzyka wszystkich zidentyfikowanych obszarow
ryzyka?

Czy w trakcie procesu analizy ryzyka Audytor
Wewnetrzny wykorzystuje informacje uzyskane od
kierownictwa i/lub pracownikow Urzedu Miejskiego?

Czy w trakcie procesu analizy ryzyka Audytor
Wewnetrzny uwzglednia informacje uzyskane z
monitoringu wynikow audytu?

Czy proces analizy ryzyka jest udokumentowany w
aktach statych audytu?

VIIL.

PLANOWANIE | DYSTRYBUCJA PLANU AUDYTU

L.P.

PYTANIE

TAK

NIE

UWAGI:

Czy Audytor Wewngetrzny opracowujac Plan audytu
ustala kolejnos¢ objecia audytem obszarow na
podstawie wynikow przeprowadzonej analizy ryzyka?

Czy Audytor Wewngtrzny opracowujac Plan audytu
uwzglednia wyniki analizy zasobdéw osobowych?

Czy Plan audytu zawiera elementy okreslone w
przepisach prawa?

Czy Plan audytu zostat opracowany w terminie
okreslonym w przepisach prawa?

Czy Plan audytu zostat przekazany zgodnie z trybem
okreslonym w przepisach prawa?

Czy proces opracowania Planu audytu jest
udokumentowany w aktach statych audytu?

IX.

REALIZACJA PLANU AUDYTU

L.P.

PYTANIE

TAK

NIE

UWAGI

Czy Audytor Wewngtrzny zrealizowat wszystkie
zaplanowane zadania audytowe?

lub w przypadku, gdy komorka audytu wewnetrznego nie zrealizowala wszystkich

zaplanowanych zadan

Czy realizacja zaplanowanych zadan audytowych bylta
niecelowa lub niemozliwa?




L.P.

PYTANIE

UWAGI

TAK NIE
3. | Czy Audytor Wewngtrzny uzgodnit pisemnie z
Burmistrzem zakres realizacji Planu audytu (zgodnie z
trybem i na zasadach okreslonych w przepisach
prawa)?
4. | Czy Audytor Wewngtrzny zrealizowal Plan audytu w
zakresie uzgodnionym z Burmistrzem?
OPRACOWANIE | DYSTRYBUCJA SPRAWOZDANIA Z WYKONANIA PLANU AUDYTU
L.P PYTANIE TAK NIE UWAGI
1. | Czy Audytor Wewnetrzny opracowal Sprawozdanie z
wykonania planu audytu?
2. | Czy Sprawozdanie z wykonania planu audytu zostato
opracowane w terminie okreslonym w przepisach
prawa?
3. | Czy dystrybucja Sprawozdania z wykonania planu
audytu nastapita zgodnie z trybem okreslonym w
przepisach prawa?
4. | Czy Sprawozdanie z wykonania planu audytu zawiera
wszystkie informacje okreslone w przepisach prawa?
5. | Czy Sprawozdanie z wykonania planu audytu zawiera
prawdziwe i rzetelne dane?
XI. WYKORZYSTANIE DOSTEPNYCH ZASOBOW OSOBOWYCH
L.P. PYTANIE TAK NIE UWAGI
1. Czy Audytor Wewnetrzny wykorzystat dostgpne

zasoby zgodnie z zalozeniami okreslonymi w Planie
audytu?

lub w przypadku, gdy komorka audytu wewnetrznego nie wykorzystata dostepnych zasobow
zgodnie 7 zaloZeniami okreslonymi w Planie audytu

Czy niewykorzystanie dostgpnych zasobdéw zgodnie z
zatozeniami okre$lonymi w Planie audytu wynikato z
obiektywnych i niezaleznych czynnikéw
zewngtrznych?

orazg

Czy Audytor Wewngtrzny prowadzi rejestr
wykorzystania dostgpnych zasobow?

Czy Audytor Wewngtrzny dokonuje
udokumentowanej analizy wykorzystania dostgpnych
zasobow?

Czy przewazajaca cz¢$¢ budzetu czasu zostata
wykorzystana na realizacj¢ czynnosci audytowych*?

* za czas bezposrednio zwiazany z realizacja audytu uznaje sig realizacj¢ zadan zapewniajacych, czynnosci doradczych oraz
czynnoSci sprawdzajace




XiIl.

ANALIZA OBSZAROW OBJETYCH CZYNNOSCIAMI

L.P. PYTANIE TAK NIE UWAGI

1. | Czy Audytor Wewngtrzny dokonuje identyfikacji
ryzyk w obszarach objgtych czynnosciami?

2. | Czy Audytor Wewngtrzny dokonuje szacowania ryzyk
w obszarach objetych czynnos$ciami?

3. | Czy Audytor Wewngtrzny w trakcie analizy ryzyka
wykorzystuje informacje uzyskane od pracownikow
i/lub kierownika komorki audytowanej?

4. | Czy Audytor Wewnetrzny dokonuje analizy systemow
zarzadzania i kontroli ustanowionych dla badanego
obszaru?

5. | Czy Audytor Wewngtrzny ustala kryteria oceny
badanego obszaru?

6. | Czy proces analizy badanych obszarow jest
udokumentowany w aktach biezacych poszczegdlnych
zadan?

Xlll. OPRACOWANIE PROGRAMU ZADANIA

L.P. PYTANIE TAK NIE UWAGI

1. | Czy Audytor Wewnetrzny opracowuje do kazdego
zadania Program zadania?

2. | Czy opracowany przez Audytora Wewnetrznego
Program zadania zawiera wszystkie wymagane
przepisami prawa elementy?

3. | Czy ustalone w Programie cele zadania wynikaja z
analizy obszaru obj¢tego czynnosciami?

4. |Czy ustalony w Programie zakres zadania wynika z
analizy obszaru obj¢tego czynnosciami?

5. | Czy Program zadania zostal wtaczony do akt biezacych

XIV. REALIZACJA ZADAN

L.P. PYTANIA TAK NIE UWAGI

1. |Czy zadania realizowane byly na podstawie imiennych
upowaznien wystawionych przez Burmistrza?

2. | Czy Audytor Wewngtrzny powiadamiat kierownika
komorki audytowanej o przedmiocie i czasie trwania
zadania?

3. | Czy Audytor Wewngtrzny przystepujac do realizacji
zadania przedstawial komorce audytowanej cel,
tematyke i zatoZenia organizacyjne zadania?

4. | Czy Audytor Wewngetrzny konczac realizacj¢ zadania
przedstawiat komorce audytowanej wstepne wyniki?

5. | Czy wszystkie ustalenia poczynione przez audytora

wewngtrznego w trakcie przeprowadzania zadania
zostaty udokumentowane?




L.P. PYTANIA TAK NIE UWAGI

6. | Czy zostaly osiagnigte cele zadania okreslone w
Programie?

7. | Czy zadania zrealizowane zostaly zgodnie z zakresem

okreslonym w Programie?

8. | Czy wszystkie etapy zadania zostaty udokumentowane

w aktach biezacych zadania?

XV. OPRACOWANIE | DYSTRYBUCJA SPRAWOZDANIA Z ZADANIA
L.P. PYTANIE TAK NIE UWAGI
1. |Czy sprawozdanie z przeprowadzonego zadania

audytowego zawiera wszystkie elementy wymagane
przepisami prawa?

2. | Czy ustalenia stanu faktycznego przedstawione w
sprawozdaniu sg obiektywne i niezalezne?

3. | Czy ustalenia stanu faktycznego przedstawione w
sprawozdaniu sa klasyfikowane w oparciu o kryterium
ich istotnos$ci?

4. | Czy zalecenia przedstawione w sprawozdaniu sa
adekwatne do ustalen stanu faktycznego?

5. | Czy sprawozdanie z przeprowadzonego zadania
audytowego zostato przekazane odbiorcom zgodnie z
okreslonym zakresem podmiotowym zadania?

6. | Czy sprawozdanie z przeprowadzonego zadania
audytowego jest doktadne, obiektywne, jasne, zwigzte,
konstruktywne, kompletne i dostarczone na czas?

7. | Czy proces komunikowania wynikow odbywa si¢
zgodnie z zasadami przewidzianym w przepisach
prawa?

XVI. MONITOROWANIE REALIZACJI ZALECEN (CZYNNOSCI SPRAWDZAJACE)
L.P. PYTANIE TAK NIE UWAGI
1. |Czy stan wdrazania zalecen z audytu wewngtrznego

jest monitorowany?

2. | Czy tryb przeprowadzonych czynnosci sprawdzajacych
byt adekwatny w stosunku do rodzaju i istotno$ci
sformutowanych zalecen?

3. | Czy informacja na temat monitorowania wynikow
audytu jest przekazywana Burmistrzowi i
kierownikowi komorki, w ktorej przeprowadzano
audyt?

4. | Czy proces monitorowania wynikow audytu jest

udokumentowany w aktach biezacych audytu?




XVIl. czyYNNOSCI DORADCZE

L.P. PYTANIE TAK NIE UWAGI

1. | Czy czynnos$ci doradcze sa przeprowadzane na
zlecenie Burmistrza lub w uzgodnieniu z nim?

2. | Czy cel 1 zakres czynno$ci doradczych jest zgodny z
zakresem dziatania audytu wewngtrznego (w
szczegolnosci zakres zadania doradczego nie moze
prowadzi¢ do przejecia przez audytora zadan w
zakresie zarzadzania jednostka)?

3. | Czy czynnoSci doradcze sa realizowane zgodnie z
ustalonym celem i zakresem?

4. | Czy wyniki czynno$ci doradczych odpowiadaja
ustalonemu celowi i zakresowi zadania?

5. | Czy przebieg czynnos$ci doradczych jest
udokumentowany stosownie do ich rodzaju?

Olecko, dnia .....cc.vvviiiiiiiis

(pieczatka i podpis audytora wewnetrznego)




