Zatgcznik nr 2
do Programu zapewnienia i poprawy jakosci
audytu wewnetrznego w Gminie Olecko

LISTA KONTROLNA REALIZACJI ZADANIA
Zadanie:

OKres realizacji:

Dzialanie Dokument Uwagi
potwierdzajacy

Planowanie

1. Podczas planowania zadania zostaty uwzglednione
nastepujgce elementy:

1) Cele badanej dziatalnosci i srodki, za pomocg ktérych
kontroluje sie wyniki tej dziatalnosci.

2) lIstotne ryzyka dotyczace dziatalnosci, jej celéw, zasobdéw
i operacji oraz srodki, za pomocg ktérych potencjalny
wplyw ryzyka jest utrzymywany na akceptowalnym
poziomie.

3) Adekwatnosc i skutecznos¢ proceséw zarzadzania
ryzykiem i kontroli dziatalnosci w poréwnaniu
z odpowiednimi koncepcjami ramowymi i modelami

4) Mozliwos$é wprowadzenia istotnych usprawnien
procesow zarzgdzania ryzykiem i kontroli dziatalnosci.

2. Ryzyka powigzane z dziatalnoscig zostaty
zidentyfikowane i poddane ocenie. Wyniki oceny zostaty
odzwierciedlone w celach zadania.

3. Podczas okreslania celéw zadania zostato uwzglednione
prawdopodobienstwo wystgpienia istotnych btedéw,
oszustw, niezgodnosci i innych zagrozen.

4. Ustalajac zakres zadania zostaty uwzglednione
powigzane z celami systemy, dokumentacja, personel i
majatek rzeczowy, tacznie ze znajdujgcym sie pod
kontrolg osdb trzecich.

5. Zostaty przydzielone zasoby, odpowiednie do przyjetych
celéw zadania.

6. Program zadania zawierat procedury identyfikacji,
analizy, oceny i dokumentowania informacji w toku
realizacji zadania.

Zbieranie informacji

1. Dla osiggniecia celéw zadania zostaty zebrane
wystarczajgce, rzetelne, przydatne i dotyczace zadania
informacje.

2. Whnioski i wyniki zadania sg oparte na odpowiednich
analizach i ocenach.

3. Informacje dotyczace zadania, stanowigce podstawe
whioskow i wynikdéw zostaty udokumentowane.

4. Dostep do dokumentacji zadania jest kontrolowany
przez audytora wewnetrznego, a zgoda Burmistrza




zostata wydana przed udostepnieniem dokumentacji
osobom z zewnatrz.

5. Zostaly opracowane wymagania dotyczace archiwizacji,
ktore zgodne sg z wytycznymi jednostki oraz innymi
obowigzujacymi przepisami i wymogami.

Komunikacja

1. Wyniki zadania zostaty przekazane bez zbednej zwtoki.

2. Przekazane informacje zawieraty cele, zakres zadania
oraz odpowiednie wnioski, zalecenia audytora
wewnetrznego.

3. Ostateczne sprawozdanie o wynikach audytu zawiera
opinie audytora w sprawie adekwatnosci, skutecznosci
i efektywnosci kontroli zarzadcze;j.

4. Przekazana sprawozdanie uwzglednia uznanie dobre;j
praktyki, pracy audytowanej komérki, systemu kontroli
zarzadcze;j.

5. Przekazane informacje byty doktadne, jasne, zwiezte,
konstruktywne, kompletne i dostarczone na czas.

6. Ostateczne wyniki zostaty przekazane osobom, ktére
mogg zapewnic im poswiecenie odpowiedniej uwagi.

Monitorowanie postepow

1. Zostat ustanowiony system monitorowania wynikéw
audytu przekazanych kierownikom komorki
audytowanej.

2. Zostat ustanowiony proces monitorowania realizacji
zalecen.

(data) (pieczatka i podpis audytora wewnetrznego)




