Zarzadzenie nr 482/09
Burmistrza Olecka
z dnia 14 grudnia 2009r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 360/09 z dnia 19 lutego 2009r. w sprawie okreslenia procedury zlecania

w formie powierzenia [ub wsparcia realizacji zadan Gminy Olecko w ramach konkursu.
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2001r. Nr
142, poz. 1591 z pdzn. zm.), art.5 ust.1 pkt1 i ust.4 ustawy z dnia 24 marca 2003r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 86 poz. 873 z pdzn. zm) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okreslam procedure zlecania w formie powierzenia lub wsparcia realizacji zadart Gminy Olecko w ramach

konkursu stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Powierzam wykonanie niniejszego zarzadzenia Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia r\t[ ‘4'82' \Og

Burmistrza Olecka z dnia 4” "ng

Procedura zlecania w formie powierzenia lub wsparcia
realizacji zadan Gminy Olecko

w ramach konkursu

Spis tresci:
§ 1. Formy zlecania realizacji zadan publicznych.
§ 2. Ogtoszenie konkursu.
& 3. Tryb skiadania ofert na realizacje zadan wtasnych Gminy Olecko.
§ 4. Tryb rozpatrywania ofert na realizacje zadarn Gminy Olecko.
§ 5. Tryb zatwierdzania zadari Gminy Olecko do realizacji w danym roku.
§ 6. Tryb przekazywania dotacji na realizacje zatwierdzonych zadan.

§ 7. Tryb monitoringu i kontroli realizowanych zadan.

§ 8. Tryb rozliczania i zatwierdzania sprawozdan z realizacji zadan oraz sankcje

w przypadku naruszenia warunkow umowy.

§ 9. Zataczniki — wzory dokumentow konkursowych wymaganych dla kazdego zadania publicznego:

1. Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem podatkow, skltadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne oraz naleznosci na rzecz gminy Clecko i gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Oswiadczenie o nie wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dotacje z tytutu nieterminowego
rozliczenia sig z przyznanej dotacji z budzetu gminy Olecko oraz wydatkowania pieniedzy niezgodnie z

przyznang dotacjg w ciggu ostatnich trzech lat.

§ 10. Inne zataczniki wynikajgce ze specyfiki danego zadania publicznego



§ 1. Formy zlecania realizacji zadan publicznych
1.Gmina Qlecko moze zleci¢ realizacje zadan wtasnych organizacjom pozarzadowym oraz innym podmictom
prowadzacym dzialalnos¢ pozytku publicznego, o ktérych mowa w art. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie w formie powierzenia lub wsparcia realizacji tych zadan.
2. Wsparcie realizacji zadan publicznych moze by¢ realizowane w dwach formach :
1) jako dofinansowanie organizacjom pozarzgdowym oraz innym podmiotom prowadzacych dziatalno$¢ pozytku
publicznego realizacji wybranych zadan publicznych;
2) jako dofinansowanie wktadu wiasnego tych organizacji w projektach wspoffinansowanych ze $rodkow funduszy
europejskich i innych zrodef zewnetrznych, a stuzacych realizacji zadan publicznych gminy.
3.Powierzenie lub wsparcie realizacji zadan publicznych moze nastapi¢ po przeprowadzeniu procedury
konkursowej, o ktérej mowa w art. 13 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, przy czym
wsparcie realizowane jako dofinansowanie wktadu wtasnego organizacji moze nastapi¢ po spetnieniu ponizszej
procedury:

1) zlozenie przez organizacje pozarzgdowg lub inny podmiot prowadzac dziatalnosé pozytku publicznego
do Burmistrza Olecka wniosku o uzupelnienie w catosci lub czesci wkiadu wlasnego wraz z ofertg
zgodng z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie
wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207); dodatkowo organizacja
okresla role, zadania i rodzaj kosztow proponowanych do pokrycia przez Gmine Clecko, kopie wniosku
ztozonego do instytucji grantodawczej oraz harmonogram ptatnosci;

2) kierownik merytoryczny po zapoznaniu sie trescig oferty przedstawia jg wraz z wtasna opinig zawierajacg
uzasadnienie Burmistrzowi Olecka;

3) po uzyskaniu akceptacji Burmistrza Olecka ogtaszany jest konkurs na zadanie okreslone we wniosku w
trybie konkursowym, o ktorym mowa w art. 13 ustawy.

4) Burmistrz Olecka decyduje o przyznaniu badz odmowie przyznania promesy, bedacej zapewnieniem o

zabezpieczeniu srodkow z budzetu Gminy Olecko na dotacje przeznaczong na sfinansowanie w catosci lub

w czesci wkfadu wiasnego do projektu, po rozstrzygnieciu konkursu ofert w trybie art. 13 ustawy.

5) Umowa o przyznaniu dotacji na dofinansowanie realizacji projektu zostanie podpisana z podmiotem,

ktéremu przyznano promesg, po zaakceptowaniu wniosku grantowego przez zewnetrzna instytucje

grantodawczg oraz dostarczenia do Urzedu Miejskiego w Olecku dowodu uzyskania dotacji (np. umowa lista
rankingowa). Umowa ta zawiera¢ bedzie réwniez warunki realizacji zadania obowigzujace w otwartym
konkursie ofert.

6) Przyznana dotacja moze pokrywac nawet do 100% wymaganego wkiadu wlasnego przez instytucje
grantodawczg z uwzglednieniem jednakze wysokosci srodkow przyznanych na ten cel w budzecie Gminy
Olecko.

7) Organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty prowadzace dziatalneose pozytku publicznego moga zlozyé

jeden wniosek na zabezpieczenie wktadu wlasnego dotyczgcy jednego projektu.

4.Gmina Olecko moze sfinansowac zadania wtasne okreslone w uchwale o wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnosé pozytku publicznego na dany rok do 100 %

wktadu wtasnego. Ograniczeniem jest wysokosc srodkow przyznanych na ten cel w budzecie gminy



§ 2. Ogloszenie konkursu.
1.Realizacja zadan, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 nastepuje poprzez ogtoszenie przez
Burmistrza Olecka z co najmniej trzydziestodniowym wyprzedzeniem otwartego
konkursu w trybie i na zasadach okreslonych w art.13 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96 poz. 873 z pdZn. zm) chyba, ze odrebne
przepisy stanowig inaczej.
2. Ogloszenie otwartego konkursu powinno zawierac informacje o:

1) rodzaju zadania;

2) wysokosci srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania;

3) zasadach przyznawania dotacji;

4) terminach i warunkach realizacji zadania;

5) terminie skltadania ofert;

6) terminie, trybie i kryteriach stosowanych przy dokonywaniu wyboru oferty;

7) zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i w roku
poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegolnym
uwzglednieniem wysokoéci dotacji przekazanych organizacjom pozarzgdowym, podmiotom o ktérych
mowa w art. 3 ust.3 , oraz jednostkom organizacyjnym podlegtym organom administracji publicznej lub
przez nie nadzorowanym.

3. Ogtoszenie , o ktorym mowa w ust. 1, zamieszcza sie w:

1) dzienniku o zasiegu ogolnopolskim Iub lokalnym:;

2) Biuletynie Informacji Publicznej;

3) tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Olecku, Plac Wolnosci 3;

4) stronie http://www.olecko.pl/op.htm.

4. Podmiotami uprawnionymi do skfadania ofert sg organizacje pozarzadowe, podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz
jednostki organizacyjne podlegte organom administracji publicznej lub przez nie
nadzorowane.

5. Oferty nalezy sktadac na druku okre$lonym w rozporzgdzeniu Ministra, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. Nr 264, poz. 2207). w terminie i miejscu

podanym w ogtoszeniu.

6. Zasady, terminy sktadania ofert:

1)  uprawnione podmioty skladajg oferty realizacji zadania zgodnie z ogloszeniem konkursowym na
realizacje zadan publicznych.

2) oferte nalezy zlozy¢ terminowo wraz z wymaganymi zatgcznikami w zamknietej kopercie opisanej
nastepujaco "Konkurs na dotacje” ( nalezy wymieni¢ nazwe zadania) w sekretariacie Urzedu Miejskiego
w Olecku, ul. Plac Wolnosci 3, pok. nr 12 lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miejski w
Olecku, Plac Wolnosci 3, 19- 400 Olecko w terminach wskazanych w stosowanym ogloszeniu o
konkursie (liczy sie data wptywu oferty do urzedu — datownik urzedu)

3) catoksztatt postepowania zwigzanego z Konkursem prowadzony jest w formie udokumentowanej.
Odpowiedzialnym za organizacje i prowadzenie Konkursu oraz sporzadzanie dokumentacji jest
kierownik wydziatu merytorycznego.

7 Informacje szczegétowe - dokumenty konkursowe. wzory cofert znajdujg sie na stronie. www.olecko.pl/op htm
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§ 3. Tryb skiadania ofert na realizacje zadan wtasnych gminy Olecko.

1. Oferte nalezy zlozyé na druku o ktorym mowa w § 2 ust.5 wraz
z wymaganymi zatgcznikami w zamknietej kopercie z danymi teleadresowymi oferenta
(nazwa, adres ) oraz dopiskiem: .,Konkurs na dotacje” (nalezy podac nazwe zadania) w terminie podanym w
ogtoszeniu (liczy sig data wptywu oferty do urzedu - datownik urzedu na kopercie z oferta).
2. Oferent moze uzyskac poswiadczenie, ze ztozyl oferte.
W celu oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert Burmistrz Olecka powoiuje
kazdorazowo zarzadzeniem Zespdl Doradczy.
4. Zarzgdzenie, o ktorym mowa w ust. 3, okresla sktad osobowy Zespolu Doradczego oraz

regulamin jego pracy.

§ 4. Tryb rozpatrywania ofert na realizacje zadan gminy Olecko

1. Zlozong oferte ocenia pod wzgledem formalnym i merytorycznym Zespdt Doradczy.
2. Kryteria formalne oceny oferty:
1) oferta jest zlozona na zadania okreslone w stosownym zarzadzeniu;
2y oferta zostata zlozona terminowo;
3) oferte ziozyt kwalifikujacy sie oferent;
1) wszystkie czesci oferty bedg wypetnione;
5) oferta ztozona na druku, o ktérym mowa w § 2 ust.5 ze wszystkimi wymaganymi  w ogloszeniu
konkursowym zatacznikami i oswiadczeniami.
3. Zespot Doradczy opiniuje oferty weryfikujac je pod wzgigdem merytorycznym zgodnie z nastepujgcymi
kryteriami merytorycznymi i przypisanymi im punktami:

1. Ocena merytoryczna zadania 15
1.1 Jak wniosek zwiazany jest z celami oraz priorytetami wskazanymi w zaproszeniu do g
sktadania wnioskow?

1.2. Czy wniosek zawiera nowatorskie podejscie, wzorce do nasladowania, g
wyrownywanie szans?

1.3. Na ile spojne, wlasciwe i wykonalne sg proponowane dzialania? 5
2. Metodologia 15
2.1 W jakim stopniu projekt zaklada aktywny udziat spolecznosci lokalnej czy 5
wspolprace z innymi podmiotami oraz zaangazowanie partnera/ow?

2.2. Na ile przejrzysty i dobrze zaplanowany jest harmonogram dziatan? 5
2.3.Na ile jasno okresione i wykonalne sq zakladane rezultaty projektu ? 5
3. Masowos¢ i zasieg dzialania 15
3.1. llos¢ odbiorcow bezposrednich korzystajacych z efektow dziatania 10
3.2. Zasieq dziatania ( gminny. powiatowy, wojewodzki, regionalny. krajowy) 5
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4. Koszty zadania 20

4.1. Na ile klarowny i szczegolowy jest budzet projektu? 5

4.2. Na ile przewidywane w projekcie wydatki sg wiarygodne i wtasciwe z punktu

widzenia proponowanych dziatan? 5

4.3. Wskaznik wikiadu wiasnego (iloraz wkfadu wtasnego organizacji do kwoty .

catkowitej projektu)

4.4 Wskaznik wktadu sponsorow (iloraz wkiadu sponsorow do kwoty catkowitej

projektu) 5

5. Wiarygodnos¢ i dokonania organizacji 10

5.1 Jakie ma wnioskodawca doswiadczenie w realizacji tego typu projektow .

( np. rekomendacje, podziekowania, osiagniecia)

5.2. Na ile wystarczajgce obecne zaplecze operacyjne wnioskodawcey i organizaciji

partnerskiej/kich (pracownicy, zaplecze biurowe, wyposazenie, stuzby finansowo- 5

ksiegowe)?

Maksymalna ocena ogoéina 75
4. Zespdt Doradczy zbiera sie po raz pierwszy najp6zniej w ciggu 10 dni

§5.

od ostatecznego terminu sktadania ofert.

Zespot Doradezy pracuje w oparciu o regulamin, o ktorym mowa w § 3 ust.3 i 4.

Ocene merytoryczng Zespotu Doradczego ustala sie jako iloraz sumy przyznanych punktow i liczby
pracujgcych czionkdw Zespotu.

Za najkorzystniejszg oferte bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwigkszg liczbe punktow, nie nizszg
jednak niz 50%+1 wszystkich mozliwych do uzyskania punktow.

Zespot Doradezy po zakoriczeniu prac sporzadza protokdl wraz

z zatgczong listg wszystkich oferentdéw oraz zbiorczym formularzem oceny merytorycznej i przekazuje
Burmistrzowi Olecka.

Tryb zatwierdzania zadan gminy Olecko do realizacji w danym roku.

Burmistrz Olecka zapoznajac sie z dokumentami przekazanymi przez Zespot Doradczy ostatecznie
wybiera i zatwierdza, w formie zarzgdzenia, oferty do realizacji w danym roku.

Decyzja burmistrza w sprawie wyboru i zatwierdzenia ofert jest ostateczna.

W przypadku, gdy suma dofinansowania zgtoszonych ofert przekracza wysokosc $rodkow
przeznaczonych na wsparcie lub powierzenie zadania, Burmistrz Olecka zastrzega sobie mozliwosc
proporcjonalnego zmniejszania wielkosci dofinansowania, stosownie do posiadanych $rodkow. W
przypadku zaistnienia koniecznosci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do wnioskowanej przez
oferentow. nie beda oni zwiazani ztozonymi ofertami.

Burmistrz Olecka zastrzega sobie prawo udzielenia dotacji na kazdy rodzaj zadania wiecej niz jednemu
podmiotowi. Moze rowniez wskazac pozycje wymienicne w kosztorysie, ktére zostang objete

dofinansowaniem.
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5. O dokonanym wyborze oferty Burmistrz Olecka powiadamia zainteresowanych na pismie oraz podaje do
publicznej wiadomosci w sposdb zwyczajowo przyjety:

na tablicy ogloszen, stronie www.olecko.pl/op.htm , BIP.

§ 6. Tryb przekazywania dotacji na realizacje zatwierdzonych zadar.

. Z wybranymi oferentami Burmistrz Olecka podpisuje umowe uszczegotawiajaca warunki merytoryczno-
finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu i terminu rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji z
zastrzezeniem ust.2

2. Umowy na dofinansowanie wktadu wiasnego zostang podpisane po spetnieniu dwoch warunkow:
1) w przypadku przyjecia projektu do realizacji przez instytucje zewnetrzna (zarzadzajaca);

2) wyboru oferty w drodze konkursu ogtoszonego przez Burmistrza na realizacje zadania.

3. Ramowy wzor umowy okreslony jest w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w § 2 ust.5.

4 W przypadku wyboru oferty jednostki organizacyjnej podiegtej organom gminy lub przez nie nadzorowane;
dokonuje sie zmiany planu finansowego tej jednostki.

5.Umowa, o ktorej mowa w ust. 1 podpisywana jest niezwtocznie po wydaniu przez Burmistrza Olecka
zarzadzenia w sprawie wyboru ofert do realizacji, nie pdzniej niz w ciagu 21 dni kalendarzowych od dnia

wejscia tego zarzgdzenia w zycie.

§ 7. Tryb monitoringu i kontroli realizowanych zadan.

1. Uprawnieni pracownicy Urzedu Miejskiego w Olecku majg prawo do kontroli
i monitoringu realizacji zadania. W tym celu oferent udostepnia wszystkie niezbedne informacje i
dokumenty potrzebne do przeprowadzenia monitoringu i kontroli.

2. Pracownik z przeprowadzanego monitoringu i kontroli realizowanego zadania sporzadza protokdt, w
ktorym zawarte sg informacje dotyczace zakresu i wyniku monitoringu i kontroli, jak réwniez w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci — ich opis oraz tryb ich usuniecia. Protokdl jest podpisany
przez pracownika i osoby reprezentujgce oferenta.

Kopie protokotu otrzymuje oferent.
Utrudnianie pracownikowi monitoringu i kontroli skutkowac moze natychmiastowym rozwigzaniem

umowy i koniecznoscig zwrotu przyznanej dotacii.

§ 8. Tryb rozliczania i zatwierdzania sprawozdan z realizacji zadan oraz sankcje  w przypadku naruszenia

warunkow umowy.

1. Oferent. po zakoriczeniu realizacji zadania okreslonego w umowie, sporzadza sprawozdanie
merytoryczno-finansowe i skfada je Burmistrzowi w ustalonym terminie na adres Urzedu Miejskiego w
Olecku , ul. Plac Wolnosci 3, 19-400 Olecko.

2. Sprawozdanie musi by¢ sporzadzone na druku okreslonym w rozporzadzeniu, o ktorym

mowa w § 2 ust.5.
3 Zlozone sprawozdanie sprawdzaja uprawnieni pracownicy Urzedu Miejskiego

w QOlecku - z wydziaiu merytorycznego i finansowego. W przypadku braku
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nieprawidtowoséci przedkiada sie sprawozdanie do zatwierdzenia kierownikowi
wydziatu merytorycznego. Na druku sprawozdania sporzgdza sie wowczas notatke
o zatwierdzeniu sprawozdania opatrujgc je datg i podpisem.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci lub brakdéw w sprawozdaniu z realizacji
zadania, oferent jest zobowigzany do niezwlocznego ich usuniecia, ztozenia pisemnych
wyjasnien lub uzupetnienia brakujgcych dokumentow.

5. O akceptacji badz odrzuceniu rozliczenia oferent zostaje poinformowany stosownym
pismem.

§ 9. Zalgczniki — wzory dokumentéw konkursowych wymaganych dia kazdego
zadania publicznego:

1. Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem podatkow, skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne oraz naleznosci na rzecz gminy Olecko i gminnych jednostek
organizacyjnych.

2. Oswiadczenie o nie wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dotacje z tytulu
nieterminowego rozliczenia sie z przyznanej dotacji z budzetu gminy Olecko oraz

wydatkowania pieniedzy niezgodnie z przyznang dotacjg w ciggu ostatnich trzech lat.
§ 10. Inne zalaczniki wynikajace ze specyfiki danego zadania publicznego.

1. Inne zatgczniki wynikajace ze specyfiki zadania beda kazdorazowo okreslane przy
ogtaszaniu konkursu na dany rodzaj zadania publicznego.
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